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Skolvadibas sistemas E-klase izmanto$anas kartiba

Izdoti saskana ar Latvijas Republikas
Visparejas izglitibas likuma
10. panta tresas dalas 2. punktu

| Visparigi lietoSanas noteikumi darbam ar E-klasi

1. Varmes pamatskolas (turpmak — izglitibas iestade) ierakstu veikSanas kartibas (turpmak —
kartiba) skolvadibas sistéma ,,E-klase” (turpmak — E-klase) mérkis ir noteikt vienotu pieeju
ierakstu veikSana sazinai E-klasé starp izglitibas iestadi, izglitojamajiem (turpmak -
skoléniem) un vinu vecakiem, personam, kas realizé aizgadibu vai likumigajiem aizbildniem

(turpmak — vecakiem).

2. Kartiba ir saistoSa visiem izglitibas iestades izglitojamiem, pedagogiem un tiem darbiniekiem,

kuri darba pienakumu izpildes procesa izmanto E-Klasi.
3. Kartiba ir pieejama izglitibas iestades lietvediba un skolas majas lapa.

4. lerakstus E-klasé veic, ievérojot spéka esoSos normativos aktus un sabiedriba pienemtas

pieklajibas normas.

5. leraksti par macibu procesa gutajiem sasniegumiem E-klasé veicami, izmantojot Sadus

apzimeéjumus:

5.1. pirmsskola: “S” — sacis apgiit, “T” — turpina apgit, “A” — apguvis, “P” — padzilinati
apguvis;

5.2.1.-3. klas@s: “S” — sacis apgit, “T” — turpina apgtt, “A” — apguvis, “P” — padzilinati

apguvis, ka ar1 procentuali — “%”.

5.3. 4.-9 klas@s: 10 ballu skala, ka ar1 procentuali — “%”;
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5.4. ,n/v”’ - nav vért€§juma;
5.5.,,n” - kavéeta macibu stunda;
5.6. ,,a” - atbrivots.
II Darba uzsaksana ar E-klasi

E-klasei atlauts pieslégties tikai, izmantojot adresi www.e-klase.lv vai lapas mobilo

versiju m.e-klase.lv, ka art E-klases aplikacijas.

Izglitibas iestades izmantotajai E-klasei ir tiesibas pieslégties tikai izglitibas iestades
darbiniekiem, skoléniem un vinu vecakiem (turpmak — lietotajiem), kuriem izglitibas iestades
direktora vietnieks, kur§ veic E-klases virslietotaja funkcijas (turpmak — virslietotajs), ir

pieskiris lietotaja vardu un pieejas paroli, iev@rojot speka eso$os normativos aktus.

Klases audzinatajs katra macibu gada septembrT inform€ izglitojamos un vinu vecakus par E-
klases izmantoSanas iesp&jam un So kartibu. Ja skoléns uzsacis macibas izglitibas iestade cita

laika perioda, klases audzinatajs So izglitojamo un vina vecakus informe individuali.

Klases audzinatajs katra macibu gada septembrT vai attiecigaja perioda, kad skoléns uzsacis
macibas izglitibas iestade, apkopo skolénu un/vai vinu vecaku iesniegumus par E-klases

izmantoSanu, kurus iesniedz virslietotajam.

Virslietotajs, uz iesnieguma pamata, pieskir lietotajam atbilstoSo lietotdja vardu un pieejas
paroli.

Izglitibas iestades pedagogiem lietotaja vards un pieejas parole tiek pieSkirta uzreiz péc darba
tiesisko attiecibu uzsaksanas izglitibas iestade.

Citiem izglitibas iestades darbiniekiem lietotaja vards un pieejas parole tiek pieskirta, atbilstosi
amata apraksta noraditajiem darba pienakumiem, kuru istenoSanai nepiecieSams izmantot E-
klasi.

Lietotajs drikst izmantot tikai savu paroli.

Lietotajam savs lietotaja vards un parole jauzglaba atbildigi, citam personam nepieejama
veida. Lietotajs apnemas nekavéjoties nomainit savu paroli, ja konstatgjis vai tam rodas

aizdomas, ka parole nonakusi citu personu riciba.

Visiem lietotajiem sava darbiba jaievero personas datu aizsardziba, atbilstosi speka esoSajiem

normativajiem aktiem.

Lietotajs uznemas atbildibu par darbibam E-klas€, ja E-klases lietoSana notikusi, izmantojot

vina paroli.
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III Virslietotaja funkcijas E-klases datu ievadiSana

Katra macibu gada sakuma virslietotajs veic izglitibas iestades konta konfigurésanu:

17.1.aizpilda vispargjos uzstadijumus — izglitibas iestades uzstadijumus, pedagogu piekluvi

izglitojamo personas lietam, macibu stundu sakumu un beigu laikus;

17.2.nodefin€ klases;

17.3.pievieno klasei izglitibas programmas kodu;

17.4.pievieno skolénus;

17.5. pievieno macibu priekSmetus;

17.6.pievieno izglitibas iestades darbiniekus, izsniedz lietotaju vardus un piekluves paroles;

17.7.sadala izglitojamos grupas, atbilstosi izglitibas programmai un macibu priekSmetu

specifikai.

18. Macibu gada laika virslietotajs veic skolénu atskaitiSanu no klases un ieskaitiSanu klase,
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noradot datumu, rikojuma numuru un iemeslu.

IV Macibu procesa atspogulojums E-klasé

Lietotaju personas datus E-klasé ievada virslietotajs, nepiecieSamo informaciju sanemot no

lietvedes un klasu audzinatajiem.

Macibu stundu sarakstu E-klasé ievada virslietotajs, nepiecieSamibas gadijuma veicot

atbilstosas izmainas.

Informacija par klases stundam ievadama sadala ,,Zurnals”, macibu priekSmeta ,,Klases

stunda”.
Informacija par macibu stundam ievadama sadala ,,Zurnals”, attiecigaja macibu priekSmeta.

Visu informaciju par attiecigo macibu dienu (istenotas macibu stundas, skolénu kavéjumus,
skolénu uzvedibas ierakstus, majas darbus, informaciju par planotajiem parbaudes darbiem,
klases aktivitatém u.c.) E-klas€ ieraksta 11dz attiecigas dienas plkst. 18.00, iznemot atsevisSkus

gadijumus, kad, attaisnojoSu iemeslu dél, ieraksts tiek veikts tuvakaja iesp&jamaja laika.

E-klas€ ierakstus par izglitojamo uzvedibu izglitibas iestadg, tas teritorija un autobusa, kas veic
skolénu parvadajumus, ir tiesigs veikt direktors, direktora vietnieks, jebkurs izglitibas iestades

pedagogs, kura riciba ir informacija par notikuso faktu.

Oficialas valsts likumdo$ana noteiktas svetku brivdienas E-klas€ neraksta.
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,Zinibu diena” ierakstus E-klas€ veic klases audzinatajs, sadala ,,Macibu darba organizacijas

alternativas formas” ierakstot tekstu ,,Zinibu diena”.

Macibu priekSmeta pedagogs, kuram ,,Zinibu diena”, atbilstosi apstiprinatajam macibu stundu
sarakstam, ir paredz€tas macibu stundas, E-klas€ attiecigaja macibu priekSmeta katrai klasei

paredzetajas stundas, ailé "Piezimes", ieraksta tekstu: "Zinibu diena”.

Svetku pasakumu norises diena skola (Latvijas Neatkaribas proklaméSanas dienas svetku
koncerts, Ziemassveétku pasakums utt.), katrs macibu priekSmetu pedagogs, atbilstosi
apstiprinatajam macibu stundu sarakstam, atzim&jot jaunu macibu stundu, ail€ "Piezimes",

ieraksta tekstu par atbilstoSo pasakumu.

Macibu gada nosléguma katrs macibu priekSmetu pedagogs, atbilstosi apstiprinatajam macibu
stundu sarakstam, atzim&jot jaunu macibu stundu, ailé "Piezimes", ieraksta tekstu: ,,Liecibu
izsniegSana”.

Ekskursijas, pargajiena, sacensibu un citu tamlidzigu aktivitaSu laika vai tiekoties ar
specialistiem, literatiem un citam personam, ja konkr&taja notikuma piedalas visa klase, katrs
macibu priekSmetu pedagogs, atbilstosi apstiprinatajam macibu stundu sarakstam, atzZim&jot

jaunu macibu stundu, ailé "Piezimes", ieraksta tekstu, kas atbilst konkrétajai situacijai.

Ja pedagogs ir saslimis, atrodas seminara, kursos vai macibu sesija, E-klasé konkréto macibu

stundu ieraksta tas pedagogs, kurs ir novadijis attiecigo stundu.
Ja skoléns neatrodas macibu stunda, macibu priekSmeta pedagogs sava stunda to atzZime ar “n”.

Klases audzinatajs attaisno kav€jumus uzreiz péc kav€umu attaisnojoSas informacijas

sanemsanas, saskana ar izglitibas iestades leks€jas kartibas noteikumiem.

Klases audzinatajs, attaisnojot kavéjumu, norada kavéjuma iemeslu ,,s”, ja kavéjums noticis
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slimibas dél, vai ,,c”, ja citu iemeslu del.

Sadalu ,,Jauns parbaudes darbs” pedagogs aizpilda, veicot ierakstus par katru jaunu parbaudes

darbu, noradot parbaudes darba ieklautos uzdevumus un par tiem iegiistamo punktu skaitu.

Priek$metos, kurus vérte aprakstosi, macibu priekSmeta pedagogs E-klases izvélné ,,Pakartotie
sasniedzamie rezultati” izveido macibu sasniegumus konkrétaja macibu priekSmeta un ievada
vert€Sanas apzim&umus, ka arl veic ierakstus par macibu sasniegumiem macibu gada

nosléguma E-klases izvelné “Sasniedzamie rezultati priekSmeta”.

Katra macibu gada beigas macibu prieck§meta pedagogs E-klases sadala ,,Zurnals”, izvélng
,(Gada atzime” sava macibu priekSmeta izliek veért§jumu gada.
P&cparbaudijuma vértgjumu macibu priek§meta pedagogs izliek sadala ,,Zurnals”, izvélng

»P&cparbaudijums”.



V Ieraksti klases Zurnala par alternativajam darba organizacijas formam, skolenu drosibu
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un sadarbibu ar vecakiem

Macibu procesa tradicionalo macibu stundu aizstajot ar alternativam macibu darba
organizacijas formam, ierakstus par tam veic sadala ,,Zurnals”, macibu priekSmeta ,,Macibu

darba organizacijas alternativas formas”.

Par instruktazu veikSanu klases audzinatajs E-klas€ veic ierakstu klases stundas zurnala,

noradot instruktazas tému.

Par instruktazu veikSanu macibu priekSmeta pedagogs veic ierakstu E-klases macibu

priekSmeta Zurnala, noradot instruktazas teému.

lerakstus par individualajam sarunam ar vecakiem un izglitojamiem veic E-klases sadalas
»Zurnala pielikumi” pielikuma ,,Individualas sarunas ar vecakiem un skoléniem”. Ierakstus par
individualajam sarunam veic l1dz attiecigas dienas plkst. 18.00, iznemot atseviskus gadijumus,

kad attaisnojosu iemeslu d¢l, ieraksts tiek veikts tuvakaja iesp&jamaja laika.

lerakstus par individualajam sarunam ar direktoru, direktora vietnieku, macibu priekSmetu
pedagogiem, socialo pedagogu, skolotaju logopédu vai citu specialistu, saistiba ar audzinamo
klasi vai atseviSsku skolénu, klases audzinatajs veic klases stundas zZurnala, bet cits pedagogs —
attieciga macibu priekSmeta E-klases zurnala. lerakstus par individualajam sarunam veic lidz
attiecigas dienas plkst. 18.00, iznemot atseviSkus gadijumus, kad attaisnojoSu iemeslu dél,

ieraksts tiek veikts tuvakaja iesp&jamaja laika.

VI Ieraksti macibu sasniegumu kopsavilkuma Zurnala

Klases audzinatajs macibu gada beigas aizpilda laukus par rikojuma numuru, rikojuma datumu

un rikojuma tekstu macibu sasnieguma kopsavilkuma zurnala.

Virslietotajs vai skolas lietvedis macibu gada beigas izdruka macibu kopsavilkuma zurnalus.

VIl Liecibu aizpildiSana
Liecibas tiek sagatavotas elektroniski, tas izdruka klases audzinatajs.

Klases audzinatajs un direktors paraksta izdrukatas liecibas ar zilas krasas tinti



48.

49.

50.

51.

52.

53.

VIl Zurnala parbaude

E-klases Zurnala parbaudi katra macibu semestra nosléguma veic direktora vietnieks, kur§

atbild par macibu darbu.

Parbaudé konstatétas nepilnibas norada sadalas ,,Zurnala pielikumi” pielikuma “Ieraksti par

klases zurnala parbaudi”, informéjot attiecigo pedagogu.

Pedagogs konstatetas nepilnibas novers nedelas laika p&c ieraksta veikSanas un ievéro sava

turpmakaja darbiba

Par konstat€to nepilnibu novérSanas kontroli atbildigs ir zurnalu parbauditajs.

IX. Nosléguma jautajumi
Grozijumus kartiba veic ar direktora rikojumu.

Kartiba ir speka no 2023.gada 1.septembra.



